Vertretungskonzept der Fridtjof-Nansen-Realschule, Gronau

1. Vorbemerkungen
Vertretungsunterricht ist Bestandteil des schulischen Alltags. Erforderlich wird dieser
z.B. durch Klassenfahrten, Unterrichtsgange, Projekte einzelner Klassen, Exkursionen,
Teilnahme an  Wettbewerben, Prufungen, Unterrichtsbesuche, Fort- und
Weiterbildungen, Erkrankungen u.v.m.
Regelungen flr den Vertretungsunterricht missen getroffen werden, um Ausfall von
Unterrichtszeit moglichst zu vermeiden.

2. Ziele des Vertretungsunterrichts

Das Vertretungskonzept setzt sich zum Ziel, die Qualitdt und Kontinuitdt von
Unterricht zu gewéhrleisten. Unterrichtsausfall soll weitgehend vermieden werden.
Far Schuler, Eltern und Lehrer gleichermaRen benennt dieses Konzept transparente
und nachvollziehbare Regelungen. Durch eindeutig formulierte Grundsétze fur den
Vertretungsunterricht  sollen die fur das Kollegium durch zusétzlichen
Vertretungsbedarf anfallende Mehrarbeit und die damit verbundene Belastung
beschrénkt werden.

3. Grundsatze des Vertretungsunterrichts
a) Organisatorische Grundsatze
Zur Vermeidung von Unterrichtsausfall werden alle organisatorischen
Maoglichkeiten ausgeschopft. Folgende Prinzipien gelten fir den Einsatz im
anfallenden Vertretungsunterricht:

e Frei werdende Lehrkréfte (bedingt durch Projekte, Exkursionen anderer
Klassen, 0. a.) werden prinzipiell beim Einsatz im Vertretungsunterricht
vorgezogen.

e FEine Unterrichtsverlagerung vom Fachunterricht ,,freier” Kollegen in die
zu vertretende Stunde wird gepruft.

e Vertretungsunterricht wird — soweit moglich — durch angeordnete
Mehrarbeit abgedeckt (Regelungen dazu finden sich in der
Mehrarbeitsverordnung). Dabei werden moglichst Lehrer eingesetzt, die
selber Unterricht in der Klasse haben (oder hatten).

e Des Weiteren sollen vorrangig Lehrer, die das jeweilige Fach unterrichten,
Vertretungsunterricht erteilen. Es kann jedoch auch ein fach- bzw.
klassenfremder Einsatz in Vertretungsgruppen erfolgen, damit eine
ubermaliige, einseitige und ungerechte Beanspruchung einzelner Lehrkréfte
vermieden wird.

e Der Einsatz teilzeitbeschaftigter und schwerbehinderter Lehrkréfte erfolgt
nach den rechtlichen Vorgaben (s. Regelungen im Teilzeitpapier der
BezReg Miinster, Allgemeine Dienstordnung, Richtlinie zur Durchflihrung
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und Teilhabe behinderter Menschen im Offentlichen Dienst im Lande

NRW).

Nur in Ausnahmeféllen kommt es zur Beaufsichtigung der Klasse durch

den in der Nachbarklasse unterrichtenden Lehrer.

Vertretungspléane werden regelmaRig taglich so frih wie mdglich flr den

Folgetag erstellt und sind auf den Infoboards vor dem Sekretariat, am

Hausmeisterbiro fur die Schiler und im Lehrerzimmer fur Lehrer

(Schaukasten/Schiiller — Lehrerzimmer) einsehbar. Zusétzlich koénnen

Eltern, Schiler und Lehrer die jeweils aktuelle Version auf der

Institutionsseite des lo-net einsehen. Fir Lehrer besteht zusatzlich die

Maglichkeit sich mittels einer App auf dem Smartphone zu informieren.

Im Falle eines langerfristigen Ausfalls einer Lehrkraft wird eine

Vertretungsregelung getroffen, die einhergeht mit einer Anderung des

Stundenplans.

Weitere unabdingbare Voraussetzungen an unserer Schule fur eine

sinnvolle und funktionierende Vertretungsplanung sind:

- Mehrtagige Klassenfahrten (Klassen 6 und 10) und andere grofere
schulische Veranstaltungen finden — wenn maoglich — zum gleichen
Termin statt.

- Alle Klassen haben einen Co-Klassenlehrer, der im Falle der
Verhinderung des Klassenlehrers die Klassengeschéafte tibernimmt.
Trotz aller Bemihungen kann es in einzelnen Fallen zu kurzfristigem
Unterrichtsausfall kommen. In den Klassen 5 und 6 wird

unvorhergesehener Unterrichtsausfall grundséatzlich vertreten.

b) Padagogische/Inhaltliche Grundsatze
Vertretungsunterricht gehort zum schulischen Alltag und Unterrichtsausfall sollte
vermieden werden. Folgende Grundsédtze dienen an unserer Schule der
Sicherstellung einer inhaltlich wertvollen Arbeit:

Im Falle einer geplanten Abwesenheit einer Lehrkraft stellt der Fachlehrer
den Vertretungslehrern Arbeitsunterlagen zur Verfligung. Der Fachlehrer
kann mit diesen auch eine konkrete inhaltliche Weiterfiihrung des
Unterrichts vereinbaren. Arbeitsmaterialien sind im jeweiligen Klassenfach
(siehe unten) zu hinterlegen.

Insbesondere in den kurzfristig anfallenden Vertretungsstunden muss
jederzeit eine padagogisch sinnvolle Unterrichtsarbeit garantiert sein. An
unserer Schule gilt daher folgende Regelung:

Jede Klasse hat ein eigens gekennzeichnetes Fach im Flur vor dem
Lehrerzimmer. Im Klassenfach liegen vorbereitete und bereits in
entsprechender Anzahl vervielféltigte Arbeitsblatter in entsprechenden
Ordnern, die zur individuellen Férderung in den Fachern Deutsch, Englisch
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und Mathematik konzipiert sind. Zuséatzlich enthélt ein weiterer Ordner
Materialien fir alle anderen Féacher der Klasse. AuRerdem gibt es jeweils
ein Fach fur die Kurse eines Jahrgangs. Diese Facher enthalten die
Materialien fur die unterschiedlichen Neigungskurse. Die fur einzelne
Schuler bzw. Schulergruppen bereitgestellten Materialien dienen der
gezielten Aufarbeitung individueller Leistungsdefizite oder aber der
besonderen Forderung von Leistungsstarken einzelner Schiler. Daher sind
diese Arbeitsunterlagen nicht an die aktuellen Inhalte des Fachunterrichts
gekoppelt. Den zu bearbeitenden Arbeitsblattern sind Hilfen und/oder
Mdoglichkeiten der Selbstkontrolle beigelegt. Nach Bearbeitung der
Aufgaben werden diese wieder im Vertretungsordner gesammelt, es sei
denn im Vertretungsordner ist anderes vermerkt. Eine Kontrolle der
Fachordner und der von den einzelnen Schiilern erledigten Aufgaben
erfolgt durch den Fachlehrer in regelmaiiigen Abstanden.

Somit ist in jedem einzelnen Vertretungsfall (auch durch klassen- und
fachfremde Lehrer) gewahrleistet, dass wertvolle Unterrichtszeit zur
individuellen Forderung genutzt werden kann und die Schiler selbst in
Stunden, in denen wegen fehlender Vertretungsreserve eine Lehrkraft nur
eine Aufsicht flhren kann, intensiv und zielgerichtet arbeiten. Ein weiterer
nicht unerheblicher Aspekt dieser Vorgehensweise ist die damit
verbundene Forderung des eigenverantwortlichen und selbststandigen
Lernens..

4. Organisation der Vertretungsplanung
Eine reibungslose und gut durchdachte Vertretungsplanung unter Berticksichtigung
der beschriebenen organisatorischen und inhaltlichen Grundsétze setzt die Festlegung
von Prinzipien voraus, die diese Planung ermdglichen.

Fur Lehrer gilt:

Geplante Abwesenheiten, die der Genehmigung durch die Schulleitung
vor der endgultigen Buchung bedirfen (Fortbildungen, Klassenfahrten
usw.), werden frihzeitig schriftlich beantragt. Andere geplante
Abwesenheiten (Betriebsbesichtigungen, Exkursionen, Projekte usw.)
sollen so frih wie moglich - spatestens jedoch eine Woche vor dem
Termin - schriftlich durch Einreichen des entsprechenden Formulars im
Sekretariat gemeldet werden. Davon ausgenommen sind Unterrichtsgange,
die wéhrend des eigenen Fachunterrichts durchgefiihrt werden.

Kurzfristige Krankmeldungen erfolgen bis 7:40 Uhr des jeweiligen
Tages telefonisch im Sekretariat der Schule. Die Information tber eine
Verlangerung von Krankmeldungen sollte bis 12:00 Uhr telefonisch
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erfolgen, damit die Abwesenheit der Lehrkraft noch im Vertretungsplan
des kommenden Tages bertcksichtigt werden kann.

Im Laufe eines Schultages kann es wiederholt zu Aktualisierungen im
Vertretungsplan kommen. Alle Lehrer unserer Schule informieren sich
mehrfach téaglich, insbesondere vor dem Beginn und zum Ende ihres
eigenen Unterrichtes (i.d.R. vor der 1. Stunde/nach der 6. Stunde) uber den
aktuellen Vertretungsstand.

Fir die hausliche Information zu Hause ist der aktuelle Vertretungsplan auf
der schulinternen Plattform des lo-net hinterlegt und Uber die App
einsehbar.

Vertretungsunterricht findet in dem auf dem Plan angegebenen Raum statt.
Dort finden sich auch die Schiiler ein. Lehrer, die einen eigenen
Lehrerraum haben, kdnnen die Vertretungsgruppen dort abholen und mit in
ihren Raum nehmen, falls dieser frei ist. Dies bedarf keiner eigenen
Meldung im Sekretariat. Falls der Vertretungsunterricht jedoch in einem
anderen Raum erfolgt (Mediothek, Computerraum usw.), erbitten wir eine
kurze Meldung im Sekretariat, damit die Klasse jederzeit gefunden werden
kann.

Fir den Vertretungsunterricht entnimmt die Vertretungskraft dem
Klassenfach entsprechende Arbeitsmaterialien sowie den jeweiligen
Fachordner und gibt diese an die Schuler der Klasse weiter.

Fiir Schiiler gilt...

Alle Schiiler nehmen zu Beginn und zum Ende ihres Unterrichts den
aktuellen Vertretungsplan zur Kenntnis.

Zur hauslichen Information dient der im lo-net hinterlegte aktuelle
Vertretungsplan.

Die Schuler halten die fir den angeklndigten Vertretungsunterricht
erforderlichen Materialien bereit.

Eine Klasse, die Vertretungsunterricht hat, erscheint punktlich an dem auf
dem Vertretungsplan angegebenen Raum. Das ist i.d.R. der Raum des zu
vertretenden Lehrers.

Sollte eine Lehrkraft nicht am Unterrichtsraum eintreffen, fragt der
Klassensprecher oder sein Vertreter umgehend im Lehrerzimmer und/oder
Sekretariat nach.

Fir die Arbeit im Vertretungsunterricht befindet sich fiir jeden Schuler
Vertretungsmaterial im Vertretungsordner. Jeder Schiler ist dazu
angehalten seine Arbeitsunterlagen sorgfaltig zu bearbeiten und
gegebenenfalls zu kontrollieren und wieder im Vertretungsordner
abzulegen.



